
PLAN DE L’INTERVENTION

LES FONDAMENTAUX
� Qu’est-ce qu’un document ?
� Qu’est-ce qu’une archive et l’archivage ?
� Pourquoi conserver les archives dans le temps ?
� Cycle de vie des documents et traitement des archives
� Législation gabonaise et normes 

LES CONSTATS GENERAUX ET SOLUTIONS
� Système documentaire : Les éléments composants
� Faiblesses fréquentes des systèmes documentaires
� Améliorer son système documentaire

LA GED ET  L’ARCHIVAGE ELECTRONIQUE
� Qu’est-ce que la GED ?
� Qu’est-ce que l’Archivage Electronique ?
� Comparaison fonctionnelle GED et SAE


